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§1.

Stownik pojec i skrotéow uzytych w Regulaminie

1. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

81)

9)
10)

11)

12)
13)
14)

15)

Branze preferowane — branze wspierane w Pomorskim Parku Naukowo-Technologicznym Gdynia, tj.
ICT, automatyka, robotyka, biotechnologia, ochrona srodowiska oraz branze kreatywne rozumiane jako
design, wzornictwo przemystowe, grafika i sztuka uzytkowa, multimedia, architektura.

Cennik pakietéw — okresla zakres ustug danego Pakietu wraz z jego ceng. Specyfikacja Pakietéw
okreslona jest w Cenniku Pakietéw - zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Droga mailowa — sposob kontaktu pomiedzy Uzytkownikiem a zespotem Strefy Startup za
posrednictwem wiadomosci e-mail z adresu Strefy Startup Gdynia coworking@ppnt.pl na adres podany
w Formularzu aplikacyjnym.

Formularz aplikacyjny — dokument wypetniany przez osobe aplikujgcg do przestrzeni Coworkingu,
majacy na celu zebranie informacji na temat kandydata, ktére umozliwig przeprowadzenie rekrutacji.
Instrukcja dla Partneréw PPNT — stanowi zbidr zasad obowigzujgcych Partneréw Pomorskiego Parku
Naukowo-Technologicznego Gdynia (PPNT Gdynia) z siedzibg w Gdyni, dotyczgcych przystepowania firm
do PPNT Gdynia, wspétpracy, realizowania projektéw i ich weryfikacji oraz uzytkowania lokali i urzadzen
Pomorskiego Parku Naukowo-Technologicznego Gdynia.

Karta Kontroli Dostepu (dalej: KKD) — karta umozliwiajaca wejscie i wyjscie do Coworkingu.
Klient/Go$¢ — osoba odwiedzajgca Coworking na podstawie zaproszenia ze strony zespotu Strefy Startup
lub Uzytkownika.

Partnerstwo Coworking — typ partnerstwa w ramach sieci wspotpracy klastrowej i miedzybranzowej
PPNT Gdynia, ukierunkowanej gtéwnie na integracje Srodowisk nauki i biznesu.

Platforma TRIPOLIS! - Platforma TRIPOLIS to system informatyczny do zarzadzania procesami
zwigzanymi z obstugg Uzytkownikéw Coworkingu. Panel dedykowany Uzytkownikom dostepny jest po
zalogowaniu.

Pomorski Park Naukowo-Technologiczny Gdynia (dalej: PPNT Gdynia) — jednostka budzetowa Miasta
Gdyni, ktdérej celem jest wspieranie i tworzenie odpowiednich warunkéw do rozwoju i firm.
Porozumienie — dokument podpisywany do Umowy (zatgcznik nr 2) o przystapieniu do sieci partnerskiej
PPNT Gdynia - stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Przestrzen Coworkingu (lub: Coworking) — zlokalizowana w budynku nr Il wspoétdzielona, otwarta
przestrzen biurowa, przeznaczona do pracy cichej. Obejmuje stanowiska pracy (biurko, fotel),
pomieszczenia ciche (tzw. budki), infrastrukture biurowa (urzadzenie wielofunkcyjne), zaplecze socjalne
i strefe spotkan.

Regulamin — zbiér zasad normujacych proces aplikowania i korzystania z Coworkingu przez kazdg osobe
przebywajgca na jej terenie.

Strefa Startup Gdynia (lub: SSG, zespét Strefy Startup) — sekcja organizacyjna PPNT Gdynia, w ramach
dziatu Centrum Kreatywnej Przedsiebiorczosci, odpowiedzialna za zarzgdzanie przestrzenig Coworkingu.
Umowa - dokument okreslajgcy warunki najmu przestrzeni Coworkingu pomiedzy PPNT Gdynia a
Uzytkownikiem - Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Uzytkownik Coworkingu (dalej: Uzytkownik) — przedsiebiorca lub osoba fizyczna, ktéry/a podpisze

1 Pplatforma zostata zaprojektowana w ramach projektu ,Budowa gotowosci parkéw naukowo-

technologicznych i inkubatorow w Obszarze Metropolitarnym Gdarsk-Gdynia-Sopot do Swiadczenia
nowych lub ulepszonych specjalistycznych ustug proinnowacyjnych wraz ze stworzeniem kompleksowe;j
platformy wspoétpracy (tzw. TRIPOLIS), wspdtfinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020. Tri-polis.pl to wspdlny serwis trzech instytucji otoczenia
biznesu w Trdjmiescie, zawierajgcy oferte ustug, wynajmu powierzchni i wydarzen. Liderem
przedsiewziecia jest Pomorski Park Naukowo-Technologiczny Gdynia. Jego partnerami sg Fundacja
Gospodarcza oraz Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.
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umowe najmu przestrzeni Coworkingu.

16) Wiasne autorskie projekty — produkty i/lub ustugi, ktéore cechuje indywidualny wktad tworczy
aplikujgcego do Coworkingu przedsiebiorcy lub osoby fizycznej, rozumiane jako wifasna praca
intelektualna o charakterze kreacyjnym, subiektywnym, niepowtarzalnym, o niestandardowym
rezultacie, gdzie aplikujaca osoba jest pomystodawca rozwijanych produktéw i/lub ustug badz realizuje
je wedtug wtasnego pomystu i osobistego, swobodnego ujecia (niekoniecznie za$ jest ich wtascicielem
W rozumieniu przepiséw prawa cywilnego). W pojeciu tym nie zawierajg sie projekty odtworcze,
pozbawione inwencji aplikujgcego przedsiebiorcy, niebedgce rezultatem procesu tworczego.

17) Wspotpracownik Uzytkownika (dalej: osoba Wspoétpracujgca, Wspotpracownik) — osoba zgtoszona
przez Uzytkownika do korzystania z Coworkingu, w ramach Umowy podpisanej przez Uzytkownika.

§2.
Postanowienia ogélne

1. Postanowienia Regulaminu obowigzujg Uzytkownikdéw. Dodatkowo Uzytkownik odpowiada za przestrzeganie
Regulaminu przez jego Wspotpracownikéw i Klientow/Gosci.

2. Wszystkie osoby przebywajgce w przestrzeni Coworkingu (w tym Uzytkownicy, Wspdtpracownicy
Uzytkownika, Klienci/Goscie) zobowigzujg sie do:

1) zapoznania sie i przestrzegania Regulaminu i przepiséw przeciwpozarowych obowigzujgcych w PPNT
Gdynia,

2) niezwiocznego informowania o zmianie danych (nazwa firmy, adres korespondencyjny, adres e-mail),

3) poszanowania 0s6b przebywajgcych w Coworkingu oraz ich mienia,

4)  zachowania ciszy w miejscu pracy:

a) wyciszenia dzwonkow telefonow komadrkowych w przestrzeni Coworkingu,

b) nieuzywania urzadzen powodujacych nadmierny hatas, nieodtwarzania materiatow dzwiekowych
bez uzycia stuchawek,

c) odbywania rozméw telefonicznych, telekonferencji, wideokonferencji i nagran wideo, etc., w
odpowiednio wyznaczonych do tego miejscach w przestrzeni Coworkingu,

d) korzystania z przestrzeni Coworkingu w sposdb niezaktdcajacy pracy innych Uzytkownikow,

5)  zachowania w poufnosci informacji dotyczgcych PPNT Gdynia oraz Uzytkownikdw i ich dziatalnosci, oraz
do niewygtaszania opinii i komentarzy, ktore w jakikolwiek sposdb mogtyby negatywnie wptyngé na ich
dziatalnos¢,

6) zachowania czystosci, w tym segregacji Smieci zgodnie z wytycznymi, niesktadowania odpadow w
miejscach innych niz odpowiednie kosze na $Smieci oraz sprzatania uzytych przez siebie naczyn zaréwno
z przestrzeni wspolnej, w tym sal spotkan, jak i z biurek,

7) nieprzebywania w przestrzeni Coworkingu po spozyciu alkoholu, zazyciu narkotykéw i/lub $rodkéw
odurzajgcych, substancji psychotropowych, s$rodkéw halucynogennych i zastepczych, a takze
niespozywania wyzej wymienionych oraz niepalenia wyrobéw tytoniowych i papieroséw
elektronicznych w przestrzeni Coworkingu,

8) nieumieszczania w przestrzeni Coworkingu jakichkolwiek reklam, oznaczen, szyldéw czy baneréw poza
miejscami udostepnionymi w tym celu przez zesp6t Strefy Startup,

9) zachowania kultury osobistej w kontaktach z pozostatymi Uzytkownikami i pracownikami PPNT Gdynia
oraz postepowania zgodne z obowigzujgcymi zasadami wspodtzycia spotecznego.

3. W przypadku nieprzestrzegania zapisdw Regulaminu i niestosowania sie do polecen, zespét Strefy Startup
ma prawo do odmowy dostepu do przestrzeni Coworkingu oraz blokady kart dostepu wydanych w ramach
danej Umowy, bez prawa do odszkodowania za niewykorzystanie z tego powodu godzin wykupionych w
Pakiecie.

4. PPNT Gdynia nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode, utrate, ubytek, uszkodzenie sprzetu, odziezy oraz
innych przedmiotéw pozostawionych w przestrzeni Coworkingu.

5. PPNT Gdynia zastrzega sobie prawo do monitoringu i weryfikacji postepu prac nad rozwojem produktu i/lub
ustugi, wskazanymi przez Uzytkownika w formularzu aplikacyjnym oraz do poproszenia Uzytkownika o inne
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dane potrzebne do celéw statystycznych.
. W przypadkach nieuregulowanych Regulaminem Uzytkownik, Wspétpracownicy, Goscie/Klienci zobowigzujg
sie stosowac do zalecen zespotu Strefy Startup.

§3.
Strefa Startup Gdynia i przestrzern Coworkingu

. Wsparcie ze strony Strefa Startup Gdynia:
SSG wspiera przedsiebiorcow i osoby fizyczne realizujgce projekty w obszarze branz preferowanych, w
szczegoblnosci rozwijajgce wiasne, autorskie projekty, poprzez:
1) udostepnienie przestrzeni Coworking,
2) umozliwienie nawigzywania kontaktow, wymiany doswiadczer i wiedzy pomiedzy Uzytkownikami
poprzez wspodtdzielenie przestrzeni Coworkingu i wydarzenia networkingowe.
Rola zespotu Strefy Startup:
1) informowanie o ofercie PPNT Gdynia i zasadach dziatania Coworkingu,
2) przeprowadzanie procesu aplikowania do przestrzeni Coworkingu i obstuga administracyjna umow,
3)  merytoryczne wspieranie Uzytkownikdw poprzez organizacje szkolen, prelekcji, warsztatow, spotkan z
ekspertami,
4)  organizacja wydarzen dla przedsiebiorcow i 0séb fizycznych, nie bedacych Uzytkownikami,
5)  wspieranie przy korzystaniu z infrastruktury w przestrzeni Coworkingu.
. Zespot SSG nie petni funkcji recepcji/sekretariatu:
1) nie odbiera telefonéw, przesytek pocztowych i kurierskich ani innych zamoéwien w imieniu
Uzytkownikdw i Wspotpracownikow,
2) nie wpuszcza Klientdw/Gosci zaproszonych przez Uzytkownikow i Wspétpracownikow,
3) nie dokonuje w imieniu Uzytkownikdw i Wspotpracownikow rezerwacji sal konferencyjnych lub
wydzielonych przestrzeni do spotkan, itp.

§4.
Zasady aplikacji do przestrzeni Coworkingu

. Aplikacja
Do przestrzeni Coworkingu aplikowaé mogg osoby fizyczne i przedsiebiorcy, ktérzy rozwijajg produkty i/lub
ustugi z zakresu branz preferowanych i/lub na rzecz branz preferowanych przez PPNT Gdynia.
W przypadku gdy z osobg lub z przedsiebiorca zostata wczesniej zawarta Umowa, ktdra nastepnie zostata
rozwigzana na skutek:
- zalegania przez Uzytkownika z uregulowaniem wszelkich naleznosci, wynikajgcych z Umowy,
- naruszenia przez Uzytkownika, a takze Wspotpracownikow Uzytkownika, zapiséw Umowy oraz Regulaminu
przestrzeni Coworkingu, dziatania na szkode PPNT Gdynia lub innych Partneréw PPNT dziatajgcych w PPNT
oraz na szkode wizerunku PPNT po uprzednim wezwaniu do zaniechania naruszen lub do naprawienia
szkody,
aplikowanie i zawarcie kolejnej Umowy moze nastgpi¢ najwczesniej po uptywie 12 miesiecy liczonych od
dnia rozwigzania umowy.

Proces aplikacji:

1) Spotkanie z zespotem Strefy Startup w przestrzeni Coworkingu, podczas ktdrego przedstawione sg
zasady funkcjonowania przestrzeni Coworkingu.

2)  Woypetnienie i dostarczenie Formularza aplikacyjnego do Coworkingu. Dostarczenie wypetnionego
Formularza moze nastgpic¢ drogg mailowa, pocztg tradycyjng lub osobiscie do zespotu SSG.

3) Weryfikacja Formularza aplikacyjnego pod wzgledem formalnym i merytorycznym. Weryfikacji
dokonuje zespodt Strefy Startup do 7 dni roboczych.

4) Powiadomienie o wynikach weryfikacji nastepuje drogg mailowa.



pomorski park
l ' v \ naukowo-technologiczny gdynia

ppn 5 g dyni a REGULAMIN PRZESTRZENI COWORKINGU S P
pomorski park W POMORSKIM PARKU NAUKOWO-TECHNOLOGICZNYM GDYNIA tel. +48 58 880 8150
naukowo-technologiczny biuro@ppnt.pl
www.ppnt.pl
2. Umowa

1) Uzytkownicy korzystajg z Coworkingu na podstawie zawartej z PPNT Gdynia Umowy, z zachowaniem
postanowien niniejszego Regulaminu.

2)  Umowe mogg zawrzec przedsiebiorcy/osoby fizyczne, ktdre uzyskaty pozytywna weryfikacje aplikacyjna,
zapoznaty sie z Regulaminem i zaakceptowaty jego zapisy.

3) Umowa zawierana jest na okres 12 miesiecy.

4) Podpisanie Umowy wigze sie z obowigzkiem zakupu wybranego Pakietu w ciggu 7 dni od podpisania
Umowy.

5) W ramach Umowy Uzytkownik moze upowazni¢ do korzystania z przestrzeni Coworkingu
Wspotpracownikdéw (pod warunkiem aktualnej dostepnosci miejsc weryfikowanej przez zespét SSG na
podstawie analizy liczby aktywnych Uzytkownikéw Coworkingu), z zastrzezeniem, ze z przestrzeni
Coworkingu moze korzysta¢ jednoczesnie do 4 osdb. W przypadku spotkania zespotu powyzej 4 oséb,
nalezy skorzystac z oferty Centrum Konferencyjnego zgodnie z obowigzujagcym cennikiem wynajmu sal.

6) Informacje dotyczace realizacji Umowy s3g przekazywane drogg mailowa na gtéwny adres e-mail podany
do kontaktu w Formularzu aplikacyjnym. Informacje dotyczace korzystania z przestrzeni Coworkingu sg
przekazywane na gtéwny adres e-mail oraz adresy e-mail zgtoszonych przez Uzytkownika
Wspotpracownikdw, upowaznionych przez niego do korzystania z Coworkingu w ramach Umowy.

7)  Uzytkownik oraz upowaznieni przez niego Wspotpracownicy sa zobowiazani do zatozenia i posiadania

aktywnego konta w platformie TRIPOLIS. Posiadanie aktywnego konta jest niezbedne do aktywac;ji Karty
Kontroli Dostepu. Zasady korzystania z Platformy TRIPOLIS okreslajg odrebne regulaminy i instrukcje.

3. Partnerstwo PPNT Gdynia

1) Uzytkownik moze przystgpi¢ do Partnerstwa Coworking w dowolnym momencie trwania Umowy.

2) Przystgpienie do Partnerstwa Coworking odbywa sie na podstawie podpisanego Porozumienia o
przystapieniu do sieci partnerskiej (zatacznik nr 3 do Regulaminu).

3) W ramach Partnerstwa Coworking Uzytkownicy moga korzystaé z oferty zgodnie z zatacznikiem Oferta
COWORKING do Instrukgcji dla Partneréw PPNT, dostepnej u zespotu SSG.

4)  Przystgpienie do Partnerstwa Coworking wiaze sie z otrzymaniem pomocy de minimis, w zwigzku z tym,
przed podpisaniem Porozumienia, Uzytkownik zobowigzany jest do ztozenia wymaganych prawem
dokumentéw do pomocy de minimis, na podstawie, ktérych mozliwe bedzie dokonanie oceny czy
Uzytkownikowi przystuguje pomoc de minimis.

5) Korzystanie z oferty Partnerstwa Coworking jest mozliwe pod warunkiem posiadania waznego Pakietu i
otrzymania pomocy, o ktérej mowa w pkt. 4.

§5.
Oferta
1. Pakiety
1) Cennik Pakietow obejmuje oferte:

- Pakietow elastycznych, ktdére okredlaja liczbe godzin umozliwiajgcych korzystanie z Coworkingu w okreslonym

terminie waznosci;

- Pakietu miesiecznego (Abonament), ktéry umozliwia jednemu Uzytkownikowi korzystanie z przestrzeni

Coworkingu bez limitu godzin w okreslonym terminie waznosci.

2)
3)

4)

5)

Wykupienie Pakietu mozliwe jest na podstawie podpisanej Umowy.

Uzytkownik uzyskuje dostep do przestrzeni Coworkingu na okres lub liczbe godzin okreslong w Pakiecie
zgodnie z Cennikiem pakietow.

W przypadku zakupu Pakietdw elastycznych, godziny, w ktérych Uzytkownik i jego Wspotpracownicy
korzystajg z przestrzeni Coworkingu, sg sumowane i rozliczane w ramach jednego wspdlnego Pakietu.
Liczba biurek do rezerwacji w ramach Pakietu miesiecznego jest ograniczona do aktualnej dostepnosci
miejsc weryfikowanej przez zesp6t SSG na podstawie analizy liczby aktywnych Uzytkownikow
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Coworkingu.

6) Uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany Pakietu z elastycznego na Pakiet miesieczny i odwrotnie pod
warunkiem dostepnosci biurek do rezerwacji, sktadajac deklaracje mailowo na adres
coworking@ppnt.pl w terminie co najmniej 7 dni przed zakupem kolejnego Pakietu.

7)  Uzytkownik ma mozliwos¢ tgczenia Pakietéw elastycznych i Pakietu miesiecznego w ramach jednej
Umowy, przy czym Pakiet miesieczny jest przypisany do wyznaczonej imiennej Karty Dostepu. Zabrania
sie udostepniania danej imiennej Karty Dostepu Wspotpracownikom korzystajgcym z pakietéw
elastycznych. W przypadku stwierdzenia przez Zespdt Strefy Startup incydentu nieuprawnionego
udostepnienia Karty Dostepu Uzytkownikowi zostanie wystawiona faktura w wysokosci kosztu Pakietu
miesiecznego pomnozonego przez liczbe zgtoszonych Wspdtpracownikow.

2. Optaty
1) Rodzaje Pakietow, optaty i zakres swiadczonych ustug podane sg w Cenniku pakietéw, umieszczonym na
stronie www.ppnt.pl
2) Potwierdzeniem wykupienia wybranego Pakietu jest wystawiona i wysytana drogg mailowg faktura VAT.
3)  Uzytkownik jest informowany o wykorzystaniu lub uptywie waznosci Pakietu droga mailowa.
4)  Uzytkownik zobowigzany jest do terminowego regulowania swoich zobowigzan.

§ 6.

Przestrzen Coworkingu

1. Strefy pracy

1) Strefa pracy dla Uzytkownikéw i Wspdtpracownikéw to wspétdzielona, otwarta przestrzen biurowa,
przeznaczona do pracy cichej oraz wydzielone pomieszczenia do prowadzenia rozméw (budki
telefoniczne).

2) Strefa pracy zespotu Strefy Startup w obrebie wyznaczonym szafami i regatami jest wytaczona z
przestrzeni Coworkingu — przebywanie w niej Uzytkownikdw jest mozliwe tylko za zgodg i w obecnosci
zespotu Strefy Startup.

3)  PPNT Gdynia zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w przestrzeni Coworkingu.

2. Strefa Spotkan z Klientem/Gosciem

1)  Uzytkownik oraz osoby Wspdtpracujgce maja mozliwosé zapraszania Klientéw/Gosci, jednoczesnie do 4
oséb.

2) Ze wzgleddw bezpieczenstwa spotkania mogg odbywac sie po wczesniejszym zgtoszeniu. Zgtoszenie
wizyty Klienta/Goscia nastepuje mailowo, telefonicznie lub osobiscie. Zgtoszenie powinno zawierac
liczbe osdb, date i czas trwania wizyty.

3) Spotkania z Klientem/Gosciem w przestrzeni Coworkingu moga odbywac sie wytacznie w miejscach do
tego przeznaczonych - przy stole konferencyjnym lub w strefie wypoczynku przy biblioteczce.
Zabronione jest podejmowanie Klientéw/Gosci w innych strefach Coworkingu.

4) Za wejscie i wyjscie Klienta/Goscia do przestrzeni Coworkingu odpowiedzialny jest osobiscie
Uzytkownik.

5)  Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za zaproszonego Klienta/Goscia i musi mu towarzyszy¢ przez caty
czas trwania jego wizyty. Klienci/Goscie nie mogg przebywac w przestrzeni Coworkingu pod nieobecnos¢
Uzytkownika.

6) Spotkania z Klientem/Gosciem sg mozliwe wytgcznie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 - 18.00.

7) W razie przebywania Klienta/Goscia w przestrzeni Coworkingu bez uprzedniego zgtoszenia lub spotkan
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z Klientem/Gosciem w godzinach lub miejscach innych niz wyznaczone przez zespét Strefy Startup,
zespot Strefy Startup lub pracownik ochrony PPNT moze wyprosi¢ Klientéw/Gosci Uzytkownika z
przestrzeni.

3. Dostep do przestrzeni Coworkingu

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Dostep do przestrzeni Coworkingu zapewnia Karta Kontroli Dostepu (KKD).

Dostep do przestrzeni Coworkingu jest mozliwy tylko przy optaconym i waznym Pakiecie. W przypadku
braku optaconego i/lub waznego Pakietu, Karty Kontroli Dostepu Uzytkownikow i Wspotpracownikéw
korzystajgcych z Coworkingu w ramach tej samej Umowy zostajg zablokowane. Odblokowanie kart
odbywa sie w kolejnym dniu roboczym po zaksiegowaniu wptaty przez PPNT Gdynia.

Dostep do Coworkingu ma wytgcznie Uzytkownik, z ktérym zostata zawarta Umowa i/lub
Wspotpracownicy Uzytkownika, na ktérych zostata wystawiona imienna KKD. Uzytkownik nie ma prawa
udzielania dostepu do Coworkingu i jego zasobdw osobom trzecim na jakiejkolwiek podstawie.
Korzystanie z Coworkingu jest mozliwe, co do zasady, 24 godziny na dobe 7 dni w tygodniu.

Zespot Strefy Startup Gdynia jest obecny w Coworkingu, co do zasady, od poniedziatku do piatku, w
godz. 08.00 - 16.00.

PPNT Gdynia zastrzega sobie mozliwo$s¢ odmowy dostepu do Coworkingu w przypadku organizacji
wydarzen, prac technicznych, itp. uniemozliwiajgcych korzystanie z przestrzeni Coworkingu. Informacja
o tym zostanie wystana do Uzytkownika drogg mailowga, nie pdzniej niz w dniu poprzedzajgcym
ograniczenie dostepu. Z tytutu ograniczenia dostepu do Coworkingu Uzytkownikowi nie przystuguje
odszkodowanie.

Przestrzen Coworkingu nie petni funkcji wirtualnego biura. Uzytkownik nie moze rejestrowaé pod
adresem PPNT Gdynia siedziby swojej dziatalnosci.

4. Karty Kontroli Dostepu (KKD)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

KKD wydawane sg bezptatnie na podstawie ,Protokotu przekazania karty”, z obowigzkiem zwrotu po
zakoriczeniu Umowy.

Za zgubienie, zniszczenie lub nieoddanie KKD (w terminie 7 dni od zakonczenia Umowy), zostanie
naliczona opfata w wysokosci podanej w Umowie.

W przypadku, gdy KKD nie dziata z przyczyn niezaleznych od Uzytkownika, wymieniana jest ona na nowg
bez ponoszenia opfat.

KKD zostaje wydana Uzytkownikowi w dniu podpisania Umowy, a jej aktywacja nastepuje po optaceniu
pierwszego Pakietu. W przypadku niewaznego Pakietu, karta zostaje dezaktywowana.

Dodatkowe, imienne KKD dla Wspoétpracownikéw Uzytkownika, zostang wydane na pisemne (droga
mailowg) zgtoszenie Uzytkownika. Zgtoszenie musi zawiera¢ imie, nazwisko i adres e-mail kontaktowy
Wspotpracownika.

Uzytkownik oraz jego Wspdtpracownicy nie moga sie wymieniac ani odstepowac imiennych KKD osobom
trzecim.

Uzytkownik oraz jego Wspdtpracownicy zobowigzani sg do kazdorazowego rejestrowania wejs¢ i wyjsé
do przestrzeni Coworkingu przy pomocy KKD.

W przypadku niezarejestrowania wejscia, zostang naliczone godziny od 08.00 do godziny rejestracji
wyjscia. W przypadku niezarejestrowania wyjscia zostang naliczone godziny do 08.00 nastepnego dnia
roboczego.

W przypadku zapomnienia KKD, PPNT Gdynia nie gwarantuje mozliwosci wejscia do przestrzeni
Coworkingu.
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§7.

Korzystanie z zasobéw Coworkingu

1. Sala D1 w budynku Il (dostepna w Pakiecie Abonament)

1) Sala D1 stuzy do spotkan, wideokonferencji oraz nagran.

2)  Korzystanie z sali D1 wymaga wczesniejszej rezerwacji w dni robocze (poniedziatek — pigtek) w godzinach
8.30-15.30.

3) W przypadku, gdy rezerwacja nie zostata odwotana, Uzytkownik jest obcigzany kwota réwng wartosci
za caty okres dokonanej rezerwacji wedtug Cennika pakietow.

4) Podczas korzystania z sali D1 przez Uzytkownika lub osoby Wspodtpracujace wymagana jest jego
obecnos¢ na miejscu. Niedopuszczalne jest odstepowanie mozliwosci korzystania z sali wynikajacej z
Umowy innym Uzytkownikom lub osobom trzecim.

5) Niewykorzystane godziny wynajmu sali przystugujace Uzytkownikowi w ramach Pakietu nie przechodza
na kolejne okresy rozliczeniowe.

6) Klucz do sali D1 wydawany jest przez pracownika ochrony w budynku Ill PPNT Gdynia. Klucz musi by¢
niezwtocznie zwrécony po zakorczeniu rezerwacji do pracownika ochrony w budynku Il PPNT Gdynia.
W przypadku braku zwrotu klucza do sali D1 zostang zliczone godziny od momentu rozpoczecia
rezerwacji do momentu przekazania klucza pracownikowi ochrony i rozliczone zgodnie z Cennikiem
pakietow.

7)  Uzytkownik nie moze zostawiac osobistych rzeczy w sali D1 poza godzinami, w ktérych jest ona przez
niego zarezerwowana.

8) Pozostawienie rzeczy bez opieki w sali D1 skutkuje ich wyniesieniem w kolejnym dniu roboczym w
godzinach pracy zespotu Strefy Startup. Pozostawione rzeczy bedg traktowane jako porzucone i mogg
zostac zniszczone lub zutylizowane przez PPNT Gdynia na koszt Uzytkownika.

2. Budki telefoniczne
1) Budki, co do zasady, s objete systemem rezerwacji.
2)  Zbudek telefonicznych mozna korzystac bez rezerwacji w miare dostepnosci, natomiast pierwszenstwo
korzystania ma osoba z rezerwacja.
3) W przypadku, gdy rezerwacja budki, nie zostata odwotana, czas rezerwacji zostanie rozliczony z Pakietu
godzin za caty okres dokonanej rezerwacji wedtug Pakietu godzin.

3. Biblioteka Coworkingu

1)  Uzytkownicy i Wspdtpracownicy maja mozliwos$é korzystania z ksigzek znajdujacych sie na regatach
biblioteczki w przestrzeni Coworkingu.

2)  Wypozyczenie ksigzek moze odbywac sie jedynie po uprzednim zgtoszeniu do zespotu Strefy Startup.
Nalezy zgtosic tytut ksigzki i autora mailowo lub osobiscie.

3) Wypozyczenie ksigzki potwierdzone zostanie mailowo wraz z terminem, na jaki mozliwe jest
wypozyczenie.

4)  Zwrot ksigzki mozliwy jest jedynie osobiscie u pracownika SSG, w godzinach pracy SSG.

5) Zawszelkie zniszczenia, zgubienie lub nieoddanie ksigzki w terminie Uzytkownik zostanie obcigzony karg
umowng w wysokosci aktualnej rynkowej wartosci ksigzki. Uzytkownik, by nie zosta¢ obcigzony karg
umowng moze przekaza¢ do Biblioteki Coworkingu ksigzki identyczne ze zgubionymi/zniszczonymi
egzemplarzami.



pomorski park
l ' v \ naukowo-technologiczny gdynia

. REGULAMIN PRZESTRZENI COWORKINGU
ppnt gdynla al. zwycigstwa 96/98, 81-451 gdynia
pomorski park W POMORSKIM PARKU NAUKOWO-TECHNOLOGICZNYM GDYNIA tel. +48 58 880 8150
naukowo-technologiczny biuro@ppnt.pl
www.ppnt.pl

4. Dostep do sieci Internet

1) W przestrzeni Coworkingu jest dostep do przewodowe;j sieci Internet.

2)  PPNT Gdynia udostepnia kable sieciowe LAN typu RJ45. PPNT Gdynia nie zapewnia adapteréw USB, ani
zadnych innych przejsciéwek.

3) W PPNT Gdynia funkcjonujg wydzielone sieci bezprzewodowe ,,Strefa Startup” oraz ,PPNT Gdynia”:
a) Siec ,Strefa Startup” - zamknieta, zabezpieczona hastem dostepu, dedykowana Uzytkownikom,
b) Sie¢,PPNT Gdynia” - otwarta, ogélnodostepna, umozliwiajgca zalogowanie sie jako gos¢. Z sieci tej

mozna korzystac okazjonalnie i nie moze by¢ wykorzystywana do celow komercyjnych.

4)  Szczegdétowe zasady korzystania z sieci przewodowej oraz bezprzewodowej okresla Instrukcja

korzystania z sieci Internet w Coworkingu dostepna u pracownikéw SSG.

§8.
Zasady porzadkowe

1. Uzytkownik jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania zespotu Strefy Startup Gdynia o wszystkich
uszkodzeniach i zniszczeniach udostepnionej infrastruktury osobiscie lub drogg mailowa.

2. Uzytkownik jest odpowiedzialny za wszystkie szkody i konsekwencje wynikajgce z naruszenia postanowien
Regulaminu spowodowane przez niego, jego Wspdtpracownikow i Klientdw/Gosci jak za dziatania wtasne.

3. W przypadku stwierdzenia uszkodzen PPNT Gdynia stworzy dokumentacje uszkodzenia wraz z kosztorysem
napraw, nastepnie dokona napraw zgodnie z kosztorysem, ktdrego kopie uprzednio przesle na adres
mailowy Uzytkownika. Uzytkownik pokryje w catosci koszty usuniecia uszkodzen w terminie 14 dni od daty
doreczenia noty obcigzeniowej lub faktury wystawionej bezposrednio na Uzytkownika przez firme
dokonujgcg napraw zleconych przez PPNT Gdynia.

4. W przestrzeni Coworkingu zwierzeta moga przebywaé wytacznie pod opiekg wtasciciela/opiekuna.
W przypadku, gdy zwierzeta zachowuja sie gtosno lub agresywnie, na zagdanie pracownika PPNT Gdynia lub
ochrony, Uzytkownik zobowigzany jest zwierze niezwtocznie wyprowadzi¢ z przestrzeni. Uzytkownik
odpowiada za zniszczenia, szkody czy zanieczyszczenia spowodowane przez przyprowadzone przez niego
zwierze. Zwierze musi mie¢ aktualny pakiet szczepierh wymagany regulacjami prawnymi.

5. Za rzeczy pozostawione przez Uzytkownika, jego Wspdtpracownikow oraz Klientéw/Gosci na przestrzeni
Coworkingu odpowiedzialno$é ponosi Uzytkownik.

6. Pozostawienie rzeczy osobistych w przestrzeni Coworkingu skutkuje ich wyniesieniem w kolejnym dniu
roboczym w godzinach pracy zespotu Strefy Startup. Pozostawione rzeczy beda traktowane jako porzucone
i mogg zostac zniszczone lub zutylizowane przez PPNT Gdynia na koszt Uzytkownika.

7. Zabrania sie samowolnego przenoszenia, napraw, rozkrecania i demontazu mebli, jak réwniez podtaczania
prywatnych urzadzen grzewczych, chtodzacych, instalacji oswietleniowych jakiegokolwiek rodzaju lub
umieszczania wtasnych urzadzen teleinformatycznych stuzacych do rozdzielania lub wzmacniania sygnatu

internetowego.
8. Zabrania sie umieszczania w Przestrzeni coworkingu jakichkolwiek reklam, oznaczen, szyldow czy baneréw
poza miejscami udostepnionymi w tym celu przez Zespot Strefy Startup.
§9.

Monitoring wizyjny

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych _ dalej ,RODO”) informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych Uzytkownika Coworkingu, w postaci wizerunku, jest Pomorski Park
Naukowo-Technologiczny Gdynia (dalej ,Administrator”), Jednostka Budzetowa Gminy Miasta Gdyni
al. Zwyciestwa 96/98, 81-451 Gdynia, NIP 586 213 83 02, e-mail:biuro@ppnt.pl; tel. 58 880 81 50.

2. W sprawach zwigzanych z danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych, tel. 58 880 81 50,
e-mail: iod@ppnt.pl.

3. Dane osobowe Uzytkownika Coworkingu, w postaci wizerunku, bedg przetwarzane w celu zapewnienia
bezpieczeristwa i porzadku w siedzibie oraz wokét terenu Administratora, ochrony mienia nalezgcego do
Administratora oraz ochrony osob.

4. Podstawg przetwarzania danych osobowych Uzytkownika coworkingu, w postaci wizerunku, jest art. 6 ust.
1 lit. b, c RODO oraz art. 9a i art.50.2. ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.U.
22023 r. poz. 40 ze zm.).

5. Monitoring wizyjny zastosowany u Administratora polega na rejestrowaniu obrazu przez zamontowane
kamery w siedzibie oraz wokét terenu Administratora:

1) poprzez teren, siedzibe Administratora lub teren wokét siedziby Administratora, nalezy rozumieé
nieruchomos$¢ gruntowg znajdujaca sie przy al. Zwyciestwa 96/98 w Gdyni oraz przy ul. Kadtubowcéw 3
wraz z usytuowanymi na niej budynkami (w tym ulice, parkingi, bezposrednie otoczenie budynkow,
wnetrza budynkdw, w tym ich ciggdw komunikacyjnych);

2)  monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotéwek oraz palarni;

3) system monitoringu wizyjnego sktada sie z kamer rejestrujgcych zdarzenia oraz urzadzen rejestrujgcych
oraz zapisujacych nagrania obrazu wraz z oprogramowaniem do obserwacji zapisow;

4) w systemach prowadzonego przez Administratora monitoringu rejestrowane mogg byc¢
w szczegdlnosci nastepujgce informacje: wizerunek, sposéb zachowania sie, czas, miejsce i przebieg
zdarzenia, nr tablic rejestracyjnych pojazdéw lub inne informacje na temat oséb monitorowanych;

5) miejsca objete monitoringiem obejmujg obszar otwartej przestrzeni publicznej np. ulica, parking itp.
oraz obszar zamknietej przestrzeni publicznej np. obiekty Administratora, pomieszczenia lub ciagi
komunikacyjne w budynkach Administratora itp.;

6) wejscia do budynkdéw, oraz pomieszczenia oraz teren objety monitoringiem sg w widocznym miejscu
oznakowane tablicami z rysunkiem kamery i napisem , Obiekt monitorowany”;

7)  monitoring jest prowadzony catodobowo;

8) urzadzenia rejestrujgce obraz znajdujg sie w zabezpieczonym pomieszczeniu.

6. Dane osobowe Uzytkownika Coworkingu, w postaci wizerunku, bedg przechowywane:

1) w formie elektronicznej w postaci obrazu z monitoringu wizyjnego oraz przechowywane przez okres do
30 dni, a w przypadku, gdy nagranie jest lub moze by¢ dowodem w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa - do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania; uzyskane w wyniku
monitoringu nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe podlegajg zniszczeniu w sposéb trwale
uniemozliwiajacy ich odtworzenie, o ile obowigzujgce przepisy prawa nie stanowia inaczej;

2)  w zakresie art.6 lit b,c RODO przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celéw w ktdrych dane sg
zebrane;

3) do czasu wniesienia przez Panig/Pana sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Odbiorcami danych osobowych Uzytkownika Coworkingu moga by¢é uprawnione organy publiczne,
podmioty/instytucje okreslone przez przepisy prawa lub podmioty $wiadczace ustugi zabezpieczen,
monitoringu i ochrony oraz podmioty swiadczace ustugi techniczno-technologiczne w tym IT, wspdtpracujgce
z Administratorem na podstawie zawartych umoéw i porozumien (w tym podmioty przetwarzajgce dane
powierzane) przy wykonywaniu czynnosci zwigzanych z dziatalnos$cig statutowg Administratora.

1) co do zasady Administrator nie udostepnia nagran obrazu monitoringu podmiotom trzecim;
wyjatkowo nagrania obrazu, udostepniane mogg by¢ na elektronicznych nosnikach informacji lub
do wgladu wyfacznie na pisemny, uzasadniony wniosek oraz za pokwitowaniem upowaznionym do
tego osobom lub podmiotom z poszanowaniem praw i wolnosci oséb monitorowanych;
udostepnienie lub umozliwienie wgladu do nagran obrazu z monitoringu moze odby¢ sie wytacznie

11


about:blank

pomorski park
l ' v \ naukowo-technologiczny gdynia

ppnt gdynia

REGULAMIN PRZESTRZENI COWORKINGU

pomorski park W POMORSKIM PARKU NAUKOWO-TECHNOLOGICZNYM GDYNIA tel. +48 58 880 8150
naukowo-technologiczny biuro@ppnt.pl
www.ppnt.pl

10.

11.

1.

za zgodg Administratora w porozumieniu z Inspektorem Ochrony Danych;
Dane osobowe Uzytkownika Coworkingu, w postaci wizerunku, nie bedg przekazywane poza Europejski
Obszar Gospodarczy lub do organizacji miedzynarodowe;j.
Administrator nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany, w tym formie profilowania w rozumieniu
art. 22 ust. 1i 4 RODO.
Na zasadach okreslonych przepisami o ochronie danych Uzytkownik Coworkingu ma prawo zadania dostepu
do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania, zgdania ich usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania i przenoszenia danych. W kazdej chwili przystuguje mu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych na zasadach i w zakresie wynikajagcym z RODO. Prawo do zgtoszenia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych nie przystuguje w przypadku, gdy: przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na
podstawie zgody, przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania Umowy, ktérej Uzytkownik Coworkingu
jest strong, przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia przez Administratora obowigzku prawnego.
Powyzsze zgdania mozna przesta¢ na adresy wskazane w pkt. 1i 2.
Uzytkownik Coworkingu ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych, gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

§ 10.
Wykaz zatacznikow

Zatgczniki do Regulaminu Coworkingu w PPNT Gdynia:

Zatgcznik nr 1 - Cennik pakietéw
Zatgcznik nr 2 - Umowa najmu przestrzeni Coworkingu
Zatgcznik nr 3 - Porozumienie o przystgpieniu do sieci partnerskiej PPNT Gdynia
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